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Pifedmét upravy:

Zvefejnéni povinnych informaci je vydano na zakladé pokynu Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy Ceské republiky, ¢&.j. 31479/99-14, k =zajisténi tukolu vyplyvajicich ze zakona
¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zverejnéné informace:

. Informace o Skole a tdaje o jmenovani do funkce feditele

. Vymezeni pravomoci a ptisobnosti feditele

. Rozhodnuti feditele

. Postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétt

. Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytovani informace dle §14 zakona ¢. 106/1999 Sb.
. Informace o zpracovani osobnich udaji

. Vnitini pfedpisy Skoly

. Vybrané pravni piedpisy pro oblast Skolstvi

1. Informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce Feditele:

Nazev skoly: Stiedni Skola sluZeb a podnikani, Ostrava-Poruba, prispévkova organizace
Sidlo: Pii¢na 1108, 708 00 Ostrava-Poruba

Ziizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18, Ostrava

Pravni forma: ptispévkova organizace

Identifika¢ni ¢islo: 00575933
Identifikator zafizeni: 600 171 299

Reditel skoly: Mgr. Rostislav Besta
telefon: 910 001 562, 721 221 896
email: rostislav.besta@ss-ostrava.cz
Kontakty skoly

reditel: 910 001 562
sekretariat Pri¢na: 910 001 561

studijni oddéleni Pti¢na: 910 001 584
sekretariat Polska: 910 001 831

e-mail: ss@ss-ostrava.cz
web: WWWw.Ss-0strava.cz
ID datové schranky: yjzj5tk

bankovni spojeni: CSOB ¢. étu 100 401 290/0300

Reditel byl jmenovan do funkce feditele Skoly Radou Moravskoslezskeho kraje, dne 17. 6. 2024
(¢.).- MSK 81709/2024, spis. zn.: SMS/14246/2024/Jani) s ucinnosti od 1. 8. 2024., podepsan
Ing. Josef Bélica, MBA.


http://www.ss-ostrava.cz/
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2. Vymezeni pravomoci a piisobnosti Feditele

Vymezeni pravomoci a psobnosti feditele je dano §164 a §165 zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolska zakon).

Reditel $koly rozhoduje ve viech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a $kolskych sluZeb:
e prefazeni zaka do vyssiho ro¢niku podle §17 odst. 3,
e povoleni individuadlniho vzdélavaciho planu podle §18,
e piijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole podle §59,
e pfestupu, zmeén¢ oboru vzdélani a preruSeni vzdélavani podle § 66,
e opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 52 odst. 6, §66 odst. 7,
e podminéného vylouceni a vylouceni zZaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle §31 odst. 2
a4,
e uznani dosazeného vzdélani podle §70.

3. Pracovnici povéieni prijimat Zadosti a vyFizovat stiZznosti, podnéty a oznameni

Na zéklad¢ zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim bude provadét vytizovani
zadosti o poskytnuti informaci a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt feditel skoly, v ptipadé jeho
nepfitomnosti zastupce feditele. Reditel skoly dale povéiuje, sekretarky skoly, k pfijimani a evidenci
zadosti o poskytnuti informaci a stiznosti, podnétli a ozndmeni.

Mgr. Rostislav Besta, feditel Skoly (statutarni organ)
e-mail: rostislav.besta@ss-ostrava.cz, tel.: 910 001 562

Mgr. Adam Svéchovsky, zastupce teditele Skoly (zastupce statutarniho organu) — budova Pti¢na
e-mail: adam.svechovsky@ss-ostrava.cz, tel.: 910 001 563

Ing. Renata Zemankova, zastupkyné feditele Skoly — budova Polska
e-mail: renata.zemankova@ss-ostrava.cz, tel.: 910 001 832

Andrea Molnarova, sekretarka — budova Pfi¢na
email: ss@ss-ostrava.cz, tel.: 910 001 561

Bc. Denisa Nesrstova, sekretarka — budova Polska
email: sekretariat@ss-ostrava.cz, tel.: 910 001 831
4. Rozhodnuti Feditele
Proti rozhodnuti feditele $koly je moznost podat odvolani. Odvolani se podava u feditele Skoly do 15 dnti

ode dne doruceni rozhodnuti, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak. O odvolani rozhoduje Krajsky
uiad Moravskoslezského kraje, odbor Skolstvi, mladeze a sportu.
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5. Postup pri vyFizovani stiZznosti, oznameni a podnéti.

Kazdy ob¢an ma pravo usilovat prostiednictvim stiznosti, oznameni a podnétli o odstranéni zjisténych
nedostatkd ve Skole pii procesu vychovy a vzdélavani.

e Stiznost je takové podani, které se tyka zajmu stézovatele.

e Ozndmeni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

e Podnét je takové podani, kterym je sledovan $irsi spolecensky zajem.

Pfijimani stiznosti a oznameni

Reditel $koly je povinen pfijimat a zafizovat spravné a vEasné vyfizeni stiznosti a oznameni. Forma
stiznosti muze byt ustni, pisemna, elektronicka ve smyslu zakona ¢. 227/2000 Sb. o elektronickém
podpisu, ve znéni pozd¢jsich predpisi nebo s vyuzitim datové schranky ve smyslu zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjsich
predpist. V ptipad¢ ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned, sepise feditel Skoly nebo povéefeny
pracovnik zapis, ktery piedlozi stézovateli k podpisu. Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi feditel
Skoly neprodlen¢ informovat Krajsky ufad Moravskoslezského kraje, odbor skolstvi, mladeze a sportu,
ktery pak stanovi zplsob vyfizeni stiznosti.

Vyfizovéni stiznosti a oznameni
Vsechny stiznosti budou odpovédné prozkoumany a vytizeny nebo bude zatizeno jejich vyfizeni.

Lhuta pro vyfizovani stiznosti
Lhuta pro vyfizovani stiznosti je 60 dnt. Lhitu Ize prodlouzit zcela vyjimeéné ve zvlast slozitych
piipadech.

Proti stéZovatelum (v pfipadé rodi¢t ani proti zakim) nesmi byt ¢inény zadné nepfipustné kroky proto,
ze podali stiznost. Reditel Skoly je povinen sledovat, jak jsou opatfeni uloZena ke zjednani népravy
plnéna a popft. vyvozovat dalsi disledky.

Pozada-li stéZovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize je to v zajmu spravného vyfizeni
stiznosti, postoupi se k proSetieni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele. O vytizeni stiznosti
musi byt stéZovateli podana zprava ve stanovenych lhutach, a to i v pfipadé, bylo-1i zjisténo, ze stiznost
neni opravnéna.

Proti zplisobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, nebot” se nejedna o spravni fizeni. Pfipadny
nesouhlas s vytizenim stiznosti musi obsahovat dal$i konkrétni skute¢nosti zakladajici nové ¢i dopliujici
Setfeni. V opacném piipad¢ je nesouhlas s vyfizenim stiznosti pouze zalozen do spisu bez dalSiho Setteni.

r ~r

6. Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytovani informace dle § 14 zakona ¢. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informace miize byt Gistni, pisemn4, elektronicka ve smyslu zakona &. 227/2000 Sb.
o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisii nebo s vyuzitim datové schranky ve smyslu
zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni
pozdé&jsich predpist. Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel zaméstnanec Skoly povéeieny
pfijimanim Zadosti. Zadost musi obsahovat zietelnou identifikaci Zadatel, v opaéném piipadé ji nelze
povazovat za zadost dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
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Reditel §koly posoudi obsah zadosti:

e Vv piipad¢, brani-li nedostatek idajii o zadateli podle § 14 odst. 2 postupu vytizeni zadosti
0 informace podle tohoto zakona, zejména podle § 14a nebo § 15, vyzve zadatele ve lhute
do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil, nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni
od jejiho doruceni, zadost se odlozi,

e Vpiipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana ptilis§ obecné, vyzve feditel zadatele ve 1hiit¢ do 7 dnt od podani zadosti, aby zadost
uptesnil, neupiesni-li Zadatel zddost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne feditel
0 zamitnuti zadosti,

e Vpiipadé, ze pozadované informace jsou mimo pusobnost skoly, zadost se odlozi a tato
skutecnost je zadateli sdélena do 7 dnti ode dne doruceni zadosti,

e nerozhodne-li feditel podle § 15 o odlozeni Zadosti, poskytne pozadovanou informaci ve lhité
nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti zaddosti nebo od jejiho doplnéni, a to pisemné, piipadné
nahlédnutim do spisu, dle charakteru pozadované informace 1ze poskytnout kopie pozadovanych
dokumentil, pfipadné jejich poskytnuti na elektronickém pamétovém médiu.

Lhita pro poskytnuti informace je 15 dnli ode dne doruceni Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhuta
miize byt prodlouzena ze zavaznych diivoda dle § 14 odst. 7. nejvyse do 10 dnil. Zadatel musi byt
0 prodlouZeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazateln€ informovan, a to nejpozdéji v terminu bézné
lhiity pro podani informace.

Pokud teditel Skoly zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda o tom ve lhiit¢ pro vytizeni zadosti
rozhodnuti. Proti rozhodnuti feditele $koly o odmitnuti zadosti lze podat odvolani dle § 16 zakona
¢. 106/1999 Sb. Odvolani se podava u feditele skoly do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti. O odvolani
rozhoduje Krajsky afad Moravskoslezského kraje do 15 dnli od postoupeni odvolani proti odmitnuti
poskytnuti informace. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

7. Informace o zpracovani osobnich udaji

V souvislosti s poskytovanim informaci dle zakona o svobodném pfistupu k informacim dochazi
ke zpracovani osobnich tidaju, a to v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném
pohybu téchto tidaji. viz platna Smérnice o ochrané osobnich udajt a jejich nakladanim s nimi.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Reditel $koly je opravnén pozadovat uhradu skuteénych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosict dat a s odeslanim informaci zadateli dle § 17 zédkona
¢. 106/1999 Sb.

¢ Kopirovani na kopirovacich strojich, pripadné tisk na tiskarnach PC
A4 jednostranné ¢ernobilé  2,- K¢
A4 oboustranné Cernobilé 4,-K¢
A3 jednostranné ¢ernobilé  3,- K&
A3 oboustranné ¢ernobilé 6,- K¢
A4 jednostranné barevné 8,- K¢
A4 oboustranné barevné 16,- K¢
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Druhopisy dokumentt - 100,- K¢ za dokument

Odeslani informace nebo druhopisu na adresu udanou Zadatelem tuctujeme poplatky
dle platného ceniku Ceské posty, s. p.

Nahlizeni do spist a vnitfnich dokumenti $koly — bezplatné

Hodinova zidtovaci sazba — za zpracovéani a vyhledavéani informace za kazdou zapocatou
hodinu — 200,- K¢

Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou zdznamu na technickém nosici
— CD ROM - 50,- K¢&/ks

Sazebnik thrad ndkladi vynalozenych v souvislosti s poskytovanim informaci podle zékona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

8. Vnitini predpisy Skoly

Vnitini predpisy Skoly, vyro¢ni zpravy a zpravy vlastniho hodnoceni jsou k nahlédnuti na sekretariaté
Skoly kazdé pondéli a stiedu od v dobé 8:00 do 12:00 hodin. Tam, kde to uklada pravni ptedpis, jsou
dokumenty dostupné i na internetovych strankach skoly.

Skolni tad

Smérnice o ochrané osobnich Uidaji a jejich nakladani s nimi
Provozni fad

Plan prace

Minimalni preventivni program

Preventivni strategie

Skolni program environmentalni vychovy

Eticky kodex

SVP

9. Vybrané pravni predpisy pro oblast Skolstvi

Ve své ¢innosti postupuje feditel v souladu s nasledujicimi platnymi zdkonnymi normami

v

zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich piedpist

zakon ¢. 562/2004 Sb., kterym se méni ne¢které zakony v souvislosti s piijetim Skolského zakona,
ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdé&jsich predpist

zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist

zakon €. 89/2012 obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi

zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 18/2004 Sb. o uznani odborné kvalifikace, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 340/2015 o registru smluv, ve znéni pozd¢jSich predpisti

vyhlaska ¢. 364/2005 o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky
a 0 predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zatizeni a ze Skolni matriky, ve znéni
pozd¢jsich predpisii


https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2021/03/GDPR_smer.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2021/11/Provozni-rad-2021.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2022/09/rocni_plan_2022-2023.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2022/09/minimalni_preventivni_program_2022-2023.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2021/03/skolni_strategie_primarni_prevence_2020-2027.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/wp-content/uploads/2021/03/skolni_program_environmentalni_vychovy_2019-2020.pdf
https://www.ss-ostrava.cz/eticky-kodex/
https://drive.google.com/drive/folders/1-q7c4q8uN5_oydI_q6oPr1yJqtTyqHhj?usp=sharing
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e vyhlaska ¢. 353/2016 Sb. o piijimacim fizeni ve stfednim vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich
predpist

e vyhlaska ¢. 13/2005 o stiednim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamért, vyro¢nich zprav
a vlastniho hodnoceni, ve znéni pozd¢jsich predpist

e vyhlaska ¢. 16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska & 17/2005 Sb. o podrobnéjich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce
a vykont inspek¢ni Cinnosti, ve znéni pozdéjSich piedpist

e vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci urazh déti, zakt a studentli, ve znéni pozdéjSich piedpist

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist

e vyhlaska ¢. 27/2016 o vzdélavani zak se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakli nadanych
a vyhlaska 103/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni ad pro zaméstnance Skol a Skolskych
zatizeni ziizenych MSMT, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci, ve znéni pozdéjsich
predpist

e vyhlaska €. 2/2006 Sb., kterou se pro Skoly a Skolska zafizeni zfizované Ministerstvem vnitra
provadéji nekterd ustanoveni Skolského zakona, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska MSMT CR ¢&. 317/2005 o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikii, ve znéni
pozd¢jsich predpist

e vyhlaska ¢. 176/2009 Sb., kterou se stanovi nalezitosti zadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu, organizace vzdélavani v rekvalifikacnim vzdélavani a jeho zplsobu ukonceni,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi

e vyhlaska & 177/2009 Sb. o blizsich podminkidch ukoncovani vzdélavani ve SS maturitni
zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisii

e vyhlasky 47/2005 Sb. o ukoncovani studia zavérecnou zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisi

e nafizeni vlady ¢. 201/2010 o zptsobu evidence urazl, hlaseni a zasilani zdznami o urazu,
ve znéni pozdéjsich predpist

e nafizeni vlady €. 75/2005 Sb. o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci ¢innosti, ve znéni pozd¢jsSich
predpist

e nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb. o soustaveé obord, ve znéni pozdéjsich predpist

e nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetfejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdejsich predpisit

e nafizeni vlady ¢. 123/2018 o stanoveni maximalniho poctu hodin vyuky financovaného
ze statniho rozpoctu pro zakladni Skolu, stfedni Skolu a konzervatot zfizovanou krajem, obci
nebo svazkem obci, ve znéni pozdéjsich predpist

V Ostravé dne 30. 8. 2024

Mgr. Rostislav Besta
teditel skoly



